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C.O.D. (cash on delivery)  dobírka 
correspond with sb  korespondovat, dopisovat si s někým 
drop a line to sb  napsat někomu pár řádek 
excess postage  doplatek poštovného 
first post  první roznáška pošty 
greeting  pozdrav; oslovení 
keep in touch  zůstat ve styku, v kontaktu 
layout of a letter  úprava dopisu 
letterhead  záhlaví dopisu, hlavička  
make a draft / make a rough copy  napsat koncept 
make a fair copy  napsat čistopis 
not known at this address  adresát neznámý, nedoručitelné 
pen-friend / pen-pal  známý, přítel k dopisování 
personal letter   osobní, soukromý dopis 
postcard  pohlednice 
proof of identity  důkaz totožnosti 
put st in writing  napsat něco, písemně něco zaznamenat, svěřit papíru 
quick note  krátký dopis, sdělení, zpráva 
R.S.V.P. = please reply to an invitation  prosím o odpověď 
receiving post  přijímání pošty 
reply to post  odpovídat na poštu 
return to sender  vrátit zpět odesílateli  
second post (GB)  druhá donáška pošty 
sign for st  podepsat něco 
stamped addressed envelope (s.a.e.)  obálka se známkou a adresou 
stationery  psací potřeby; dopisní papír 
 


